
1 ⼊出⾦データ処理
（１） メインページより【⼊出⾦データ処理】ボタンをクリックして下さい。

（２） ⼊出⾦データの読込
① 右上にある【CSV読込】をクリックして下さい。

② 読み込むCSVファイルを選択して、開くをクリックしてください。

※使⽤するファイルがどこにあるかわからない場合は、デスクトップに保存してください。
そうすると左横のアイコンでデスクトップを選ぶと、データを選択できるようになります。



③ ⼊⼿⾦明細の取引内容が表⽰されます。

【設定】ボタンをクリックしてください。

④

※勘定奉⾏、PCA会計は、勘定科⽬コード、消費税率を⼊⼒してください。

同じ読み込んだデータに適⽤ルールが⼀致するものがあれば、反映されます。

⼊⼿⾦明細の取引内容が表⽰されるので、空欄となっている、「勘定科⽬」「補助科⽬」「消費
税率」「取引先」「取引内容」を⼊⼒します。また適⽤ルールも⽤途に合わせ修正してくださ
い。

（初めて使⽤する場合は、取引について設定が必要ですが、来⽉以降は1度登録したものが⼊⼒
が必要ありません。）



仕訳の下のボックスにチェックが⼊り、各項⽬が⼊⼒されます。

④ すべて取引に⼊⼒をした後、右上のボタン仕訳CSVの作成を押します。

⑤ 下の画⾯がポップアップされますので、OKを押してください。

⑥ 仕訳CSVが作成されますので、右下のすべて表⽰を押してください。


